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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 05/2018 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 06/2018
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2018 
Trong tháng 05, phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Thực hiện công tác báo cáo: Báo cáo kết quả thực hiện năm học 2017 – 2018; Báo cáo tóm tắt thành tích năm học 2017 – 2018 cho phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp; Báo cáo số liệu về dự án Thợ Điện xanh.
· Thảo luận với chuyên gia Đức đến từ tổ chức GIZ và ODA về việc xây dựng chương trình tập huấn năng lượng bền vững vào ngày 15/5/2018. 
· Thảo luận với chuyên gia Đức đến từ công ty TELC về việc khảo sát và chứng nhận địa điểm tổ chức thi tiếng Đức theo tiêu chuẩn Châu Âu vào ngày 15/5/2018.
· Tham dự hội thảo hợp tác CNTT và truyền thông Việt Nam - Australia 2018.
· Thực hiện hồ sơ cho 02 SV khoa CN Cơ khí và 02 SV khoa CN Động lực đăng ký tham gia chương trình học bổng của trường Đại học Chosun, Hàn Quốc.
· Chuẩn bị công tác nghiệm thu đề tài KH và CN cấp trường của khoa CN Động lực và xét duyệt đề tài KH và CN cấp trường của khoa CN Điện - Điện tử.
· Các công tác chuẩn bị tổ chức hội nghị quốc tế 2018 vào ngày 07/12/2018: In thư mời viết bài, thông báo về việc triển khai hội thảo khoa học cấp khoa hướng đến hội nghị quốc tế, thực hiện phân công nhiệm vụ của các tiểu ban.
· Các công tác hoàn thiện phụ đề Anh ngữ clip kỷ niệm 30 năm thành lập trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.
· Hoàn thiện danh sách khách mời tham dự lễ khánh thành trung tâm Đào tạo Kone.
· Thực hiện thông báo triển khai chương trình học tập tại trường Đại học Khoa học - Công nghệ miền Nam Đài Loan.
· [bookmark: _GoBack]Hoàn thiện hồ sơ chương trình học bổng HEEAP 2017.
· Thực hiện công tác lưu trữ văn thư của phòng.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06 NĂM 2018 
· Trong tháng 06, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau:
· Thực hiện các công tác chuẩn bị tổ chức lớp tập huấn cho giảng viên về năng lượng bền vững từ ngày 11/6 – 23/6/2018.
· Tiếp tục nhận đăng ký đề tài KH-CN cấp trường và hội thảo khoa học cấp khoa năm học 2017-2018.
· Thực hiện xét duyệt đề tài KH-CN cấp trường của khoa CN Điện - Điện tử.
· Thực hiện hồ sơ năng lực của trường theo kế hoạch, các công tác hoàn thiện trang web tiếng Anh.
· Thực hiện theo kế hoạch công tác tổ chức hội nghị khoa học quốc tế.
· Triển khai và theo dõi khóa 7 lớp đào tạo dự án Thợ Điện Xanh.
· Chuẩn bị các công tác hỗ trợ lễ khánh thành Trung tâm đào tạo ngày 29/6/2018.
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